
夜 警 勤 務 表 
警備日 平成  年  月  日（  ）天気（   ） 宿直者 （  ㊞  ） 
宿泊者数 

玉１ 新館 北中 玉２ 別２ 東 西 
       
生徒（   名）・先生（   名）・一般客（   名）・その他（   名） 

21：00 館内巡回（1 回目） 表門閉門 
    ［有・無］ お客様の外出状況 表門閉門時間（   ）西門閉門時間（   ） 
    ［有・無］ 玉川別館西側１階・２階の騒音はないか 
    ［   ］ ボイラー係りとの引継ぎ・ボイラー起動（１号機・２号機） 
    ［   ］ 冷暖房の状況 （玉 1・新館・北中・玉 2・別 2・東・西・ホール・調理場） 

    ［   ］ ガスコック状況（玉 1・新館・北中・玉 2・別 2・東・西・ホール・調理場） 

    ［   ］ 戸締り （本館玄関・光淳玄関） 
    ［   ］ 調理場の状況 （ガス・電気・水道・エリベータ） 
22：00 ［   ］ 館内巡回（2 回目） 廊下の照明状況・消灯 
          （玉川別館西側１階・２階の騒音・大浴場の清掃状況） 
22：30 ［   ］ 館内巡回（3 回目） （玉 1・新館・北中・玉 2・別 2・東・西・ホール・調理場） 

23：00 ［   ］ ボイラー・冷暖房・西門閉門・大浴場・調理場冷蔵庫の温度確認 
00：00 ［   ］ 館内巡回（4 回目） ★ ボイラー停止時間（     ） 
01：00 ［   ］ 館内巡回（5 回目） ★ 大浴場停止時間 （     ） 
02：00 ［   ］ 館内巡回（6 回目） ★ 冷蔵庫の温度確認 23：00（    ） 
03：00 ［   ］ 館内巡回（7 回目）            02：00（    ） 
04：00 ［   ］ 館内巡回（8 回目） ★ ＭＴ終了時間  場所（      ） 
05：00 ［   ］ 館内巡回（9 回目） 場所（      ）場所（      ） 
          ボイラーの点火（１号機・２号機・給湯モーター） 
          冷暖房の運転 （玉 1・新館・北中・玉 2・別 2・東・西・ホール・調理場） 
          新聞配布・表門開門時間（   ）西門開門時間（   ） 
06：00 ［   ］ 館内巡回（10 回目） ★ 給茶の用意（有・無） 
07：00 フロントに引継報告 警備終了  ★ 朝風呂（ＯＮ・ＯＦＦ）［      ］ 
特記事項 
 
 

警備責任者 （          ） 出（      ）・退（      ） 
警備責任者 （          ） 出（      ）・退（      ） 
警備責任者 （          ） 出（      ）・退（      ） 




